ZARZADZENIE NR 16/2026
STAROSTY TRZEBNICKIEGO
2 dnia 20 kwietnia 2026 r.

W sprawie ustanowienia Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji w Starostwie
Powiatowym w Trzebnicy

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (tekst
jedn. Dz.U. z 2025 r. poz. 1684 ze zm.), art. 32 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie
danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci
(tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz. 1206), art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst jedn. Dz.U.
z 2025 r. poz. 1703 ze zm.), § 19 i § 20 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja
2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemdéw teleinformatycznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 773 ze zm.) oraz art. 24 i art. 32
rozporzydzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. poz. 119 str. 1 ze zm.), Starosta
Trzebnicki zarzadza co nastepuije:

§ 1.1. Ustanawia sie w Starostwie Powiatowym w Trzebnicy System Zarzadzania
Bezpieczeristwem Informacji, zwanym dalej ,SZBI”, ktérego celem jest zapewnienie
odpowiedniego poziomu ochrony informacji — w tym danych osohowych — przetwarzanych
w Starostwie Powiatowym w Trzebnicy, zgodnie wymaganiami wynikajgcymi z obowigzujgcych
przepiséw prawa oraz dobrymi praktykami bezpieczenstwa informaciji.

2. Dokumentacja SZBI, okresla w szczegélnosci srodki techniczne i organizacyjne wdrozone
w celu zminimalizowania ryzyka naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane
przetwarzane sg w Starostwie Powiatowym w Trzebnicy.

§ 2. Dokumentacja Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji obejmuje:
1) Wykaz dokumentacji SZBI i stownik definicji SZBI;
2) Polityka Bezpieczenstwa Informacii;
3) Polityka Bezpieczeristwa Teleinformatycznego;
4) Zarzadzanie systemami informatycznymi;
5) Zasady korzystania z dostepu do Internetu;
6) Regulamin WiFi;
7) Polityka kopii zapasowej;
8) Polityka Ochrony Danych Osobowych;
9) Oswiadczenie o poufnosci;
10) Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
11) Uprawnienia IT nadanie;
12) Uprawnienia IT zmiana, odebranie;
13) Zarzadzanie ciggtoscig dziatania;
14) Polityka bezpieczerstwa fizycznego;
15) Regulamin monitoringu wizyjnego;
16) Zasady bezpieczeristwa personalnego;
17) Zarzadzanie incydentami bezpieczeristwa;



18) Zarzadzanie ryzykiem;

19) Zasady przetwarzania i zabezpieczania informacji, w tym danych osobowych;
20) Regulamin pracy poza obszarami przetwarzania danych;

21) Relacje z dostawcami.

§ 3.1. Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Trzebnicy zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad i wymagan okreslonych w dokumentach SzBlI.

2. Dyrektorzy komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Trzebnicy sa
odpowiedzialni za stosowanie postanowieri SZBI w zakresie dziatalnosci Wydziatéw.

§4.1.Nadzér nad funkcjonowaniem i utrzymaniem SZBl zostanie powierzony
Petnomocnikowi ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji, ktéry zostanie powotany
na podstawie odrebnego zarzadzenia Starosty Trzebnickiego.

2. Wersje obowigzujace dokumentéw udostepniane s w repozytorium SZBI prowadzonym
przez Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji.

§ 5.1. Dokumentacja Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji w Starostwie
Powiatowym w Trzebnicy jest dokumentem wewnetrznym i podlega wylaczeniu jawnosci na
zasadach wynikajacych z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 06 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informac;ji
publiczne;j.

2. Dostep do poszczegblnych dokumentéw SZBI bedzie realizowany zgodnie z zasadg wiedzy
uzasadnionej w odniesieniu do pracownikéw Starostwa, ktérym udostepnienie bedzie
hiezbedne z uwagi na wykonywanie powierzonych im zadan.

§ 6. Traci moc zarzgdzenie nr 38/18 Starosty Trzebnickiego z dnia 24 maja 2018 r. w sprawie
ustalenia polityki bezpieczeristwa w Starostwie Powiatowym w Trzebnicy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



